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WSTEP

Budzet obywatelski to proces, w ktérym mieszkancy nie tylko decyduja

0 przeznaczeniu czesci budzetu miasta Krakowa, ale przede wszystkim
maja mozliwos$¢ bezposredniego oddziatywania na miasto wskazujac

i realizujac potrzeby swoich lokalnych spotecznosci.

Mieszkancy najlepiej znaja swoje potrzeby, a budzet obywatelski jest narzedziem
stuzacym ich zaspokajaniu. Narzedziem, ktére wspiera budowanie lokalnego
kapitatu spotecznego i poszukiwanie innowacji spotecznych.

Najwazniejszym elementem budzetu obywatelskiego jest czynny udziat w
procesie mieszkanek i mieszkancow, ktorzy swojg aktywnoscia i doswiad-
czeniem tworza wspdlny interes oraz kompromis spotecznosci lokalnych
poprzez kreowanie lokalnych lideréw oraz budowanie tozsamosci lokalnej.
Rolg samorzadu jest ksztattowanie postaw obywatelskich, w tym

odpowiedzialnosci, poczucia sprawczosci i wiedzy o miescie.

Wazne, by proces konsultacji z mieszkancami wzbogacony o elementy
deliberacji odbywat sie w odniesieniu do potrzeb poszczegdlnych dzielnic
i realizowany byt rowniez w kontekscie celéw jakie miasto okresla
w dokumentach programowych i strategicznych obowigzujacych na

terenie naszego miasta.

Przekazujemy Panstwu informator, w ktéry znajduja sie niezbedne informa-
cje dotyczace zasad budzetu obywatelskiego miasta Krakowa w roku
2020, z uwzglednieniem jego harmonogramu oraz zasad dotyczacych

sktadania propozycji zadan.
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ZASADY

W tym roku w regulaminie budzetu obywatelskiego zaszto kilka zmian.

Ponizej najwazniejsze z nich:

e zgtoszone projekty powinny uwzgledniaé - o ile jest to mozliwe -
uniwersalne projektowanie;
e realizacja projektéw odbywac sie bedzie w cyklu jednorocznym;

e doprecyzowanie pojecia ogélnodostepnosci.
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1. HARMONOGRAM
Budzet obywatelski na poziomie ogélnomiejskim i dzielnicowym
realizowany bedzie rownolegle wedtug ponizszego harmonogramu.

ROK 2020

e | kwartat roku - kampania informacyjno-promocyjna;

e marzec/kwiecien - spotkania z mieszkancami (Program Wspdlne

Projekty, warsztaty, maratony pisania projektow);

e 1 - 30 kwietnia - zgtaszanie propozycji zadan;

e do 31 lipca - weryfikacja formalna oraz prawna zgtoszonych zadan;
Uwaga: weryfikacja rozpoczyna sie
od momentu ztozenia pierwszej propozycji zadania.

e 7 sierpnia - ogtoszenie wynikéw oceny formalnej i merytoryczno-

prawnej;

e 7-14 sierpnia - sktadnie protestow wobec negatywnej oceny;

e 24 - 31 sierpnia - rozpatrywanie protestow;

Uwaga: proces zwigzany z rozpatrywaniem protestéw rozpoczyna sie
od momentu ztozenia pierwszego protestu.

e wrzesien - pazdziernik - kampania informacyjno-promocyjna;

e 10 wrzesnia - ogtoszenie listy projektéw poddanych pod gtosowanie;

e do 11 wrzesnia - mozliwos¢ wycofania ztozonej propozycji zadania

przez wnioskodawce;

e 26 wrzesnia-5 pazdziernika - gtosowanie

e 26 pazdziernika - ogtoszenie wynikéw gtosowania.

Réwnolegle z trwaniem procesu prowadzone jest badanie ewaluacyjne.
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2. FORMULARZ WNIOSKU.
COTO ZNACZY GOTOWY WNIOSEK?

Whioski do budzetu obywatelskiego sktada sie wytacznie drogg internetowa,
za posrednictwem narzedzia internetowego uruchomionego w okresie od
1-30 kwietnia pod adresem www.budzet.krakow.pl.

Aby moc ztozy¢ wniosek, nalezy:

1. zarejestrowac sie w platformie (badZ zalogowaé w przypadku osdb,
ktore juz majg zatozone konto);

2. uzupetnic formularz internetowy zgtoszenia projektu.

Dane niezbedne do zatozenia konta:

1) Imie i nazwisko wnioskodawcy;

2) Adres zamieszkania wnioskodawcy;

Nalezy poda¢ peten adres zamieszkania, tzn. ulice, numer domu, numer
mieszkania oraz dzielnice, w ktorej sie mieszka.

3) Adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego wnioskodawcy.

Zaréwno adres e-mail, jak i numer telefonu komérkowego stuzy¢ beda
weryfikacji zaktadanego konta.

Pod podanym adresem e-mail i numerem kontaktowym wnioskodawca powi-
nien by¢ dostepny. Jest to wazne na etapie weryfikacji formalnej oraz meryto-
ryczno-prawnej, kiedy moze okazac sie, ze skontaktowanie sie z wnioskodaw-
cq jest konieczne do dokonania rzetelnej oceny.
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ZGtOSZENIE ZADANIA -
POLA KONIECZNE DO UZUPEENIENIA:

Krok 1 - podstawowe dane

1. Okreslenie charakteru zgtaszanej propozycji zadania

Propozycja zadania moze mie¢ charakter ogélnomiejski lub dzielnicowy.
e Zadania dzielnicowe to takie, ktére realizowane sg na terenie jednej
dzielnicy.

e Zadania ogélnomiejskie to takie, ktorych zasieg oddziatywania wykracza
poza obszar jednej dzielnicy.

UWAGA! Propozycje zadan dzielnicowych mozna sktadac réwniez poza
dzielnicag swojego zamieszkania.

2. Tytut propozycji zadania

Tytut nie moze sktadac sie z wiecej niz 60 znakéw. Jest to pierwsza
wizytéwka projektu.

3. Kategoria

Wybér kategorii, ktéra tematycznie najbardziej pasuje do propozycji
zadania (zdrowie, infrastruktura, edukacja, kultura, bezpieczenstwo,
zielen i ochrona srodowiska, sport i infrastruktura sportowa, infrastruktura
rowerowa, spoteczenstwo).

4. Kroétki opis propozycji zadania

Krétki opis nie moze sktadac sie z wiecej niz 250 znakoéw. Jest to druga
wizytdéwka projektu. Krétki opis powinien zaréwno zainteresowac osoby,
ktére beda chciaty gtosowac, jak i oddawac istote projektu.

5. Miejsce realizacji propozycji zadania

Propozycje zadan, zwtaszcza o charakterze inwestycyjnym, moga byc¢
realizowane wytacznie na gruntach nalezacych do Gminy Miejskiej
Krakow. Strukture wtasnosci dziatek mozna sprawdzi¢ pod adresem
http:/obserwatorium.um.krakow.pl/obserwatorium/ na specjalnej
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mapie dotyczacej budzetu obywatelskiego.

Miejsce realizacji zadania mozna okresli¢ zaréwno poprzez podanie
numerow dziatek i obrebéw, jak i podajac sam adres. Jesli na podstawie
wskazanych przez wnioskodawce informacji jednostka oceniajaca nie
bedzie mogta jednoznacznie zlokalizowaé proponowanego we wniosku miejsca,

whioskodawca zostanie poinformowany o koniecznosci doprecyzowania.

1. Szczeg6towy opis propozycji zadania

W tym punkcie wnioskodawca powinien uwzgledni¢ dwa aspekty:

e wykaza¢ ogoélnodostepnos¢ projektu. Jesli jednostka oceniajaca
bedzie miata watpliwosci co do jego ogdlnodostepnosci, wnioskodawca
zostanie poinformowany o koniecznosci doprecyzowania.

e doktadnie opisa¢ swoj pomyst. Stopien szczegdétowosci oraz charakter
opisu zalezy od rodzaju wniosku:

Whioski o charakterze inwestycyjnym (,twarde”) - przyktad: Z jakiego
materiatu ma by¢ wykonana tawka? Jakie zabawki znajda sie na placu
zabaw? lle i jakich ksigzek ma by¢ kupionych do biblioteki? Itp.

Whioski o charakterze nie inwestycyjnym (,miekkie”) - przyktad: Na czym
maja polegac szkolenia? llu bedzie beneficjentéw? Jakie s zasady naboru? Itp.

Im bardziej szczegétowy opis, tym sprawniejsza bedzie ocena zadania.

UWAGA! Whnioskodawcy musza pamieta¢ o tym, ze kazde zadanie
realizowane bedzie przez Urzad Miasta Krakowa lub miejskie jednostki
organizacyjne w oparciu o prawo zamoéwien publicznych, ustawe

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub inne przepisy
prawa. Bycie wnioskodawcg nie jest jednoznaczne z byciem realizatorem
zadania, nie wolno réwniez w zadaniu wpisywac nazwy realizatora (np.

firmy, organizacji, fundacij, artysty). Wszystkie takie wpisy bedg korygo-
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wane na etapie oceny merytoryczno-prawne;j.

2. Uzasadnienie dla realizacji propozycji zadania

W tym miejscu nalezy wykazaé, dlaczego realizacja zadania jest wazna.
Jakie korzysci przyniesie jego realizacja lokalnej spotecznosci badz catemu
miastu? Co w nim jest nowego, czego do tej pory w miescie nie byto?

3. Dodatkowe zataczniki do projektu

W tym miejscu mozna zataczy¢ mapki, zdjecia i inne materiaty dotyczace
sktadanego projektu. Maksymalna wielko$¢ pliku to 5SMB. Dozwolone
formaty: .xls, .doc, .docx, .xlsx, .pdf, .jpg, .png

Krok 3 - kosztorys

1. Harmonogram dziatan zwigzanych z wykonaniem propozycji zadania
W tym polu nalezy opisaé, jak po kolei wnioskodawca wyobraza sobie
realizacje zadania:

e kiedy planuje sie jego rozpoczecie (wytonienie wykonawcy, rozpoczecie
naboru, itp.);

e kiedy ma nastgpi¢ wtasciwa realizacja (budowa chodnika, wykonanie
koncertu, na jaki okres planowane s3 szkolenia, itp.);

e kiedy nastapi jego zakonczenie (oddanie projektu do uzytku, ostatnie
z cyklu zajed itp.).

Nalezy pamietac, ze wszystkie zadania bedga realizowane dopiero w kolej-
nym roku kalendarzowym (budzetowym). Oznacza to, Ze realizacja
projektéw zgtoszonych w roku 2020 rozpocznie sie dopiero w roku 2021.
2. Kosztorys

Pole kosztorysu nie jest obowigzkowe, ostateczna wycena zawsze dokonywana
jest przez jednostke oceniajgca wniosek i jest to wycena ostateczna.
Warto jednak wstepnie oszacowaé koszty realizacji zadania, aby
wiedzieé, czy mieszcza sie one w limitach finansowych przeznaczonych
na budzet obywatelski. Wiecej informacji na temat limitéw znajduje sie na
stronie www.budzet.krakow.pl w zaktadce ,Srodki na budzet obywatelski”.
Orientacyjny cennik budzetu obywatelskiego dostepny jest pod adresem
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www.budzet.krakow.pl w zaktadce ,,Cennik budzetu obywatelskiego”.

Krok 4 - zgtaszanie zadan

W tym kroku mozemy zdecydowad, czy projekt zapisujemy do pézniej-
szej edycji i uzupetnienia czy tez jest on juz gotowy do zapisania i prze-
stania do weryfikacji. Jesli decydujemy sie na wystanie projektu do wery-
fikacji, nalezy potwierdzi¢ to w kolejnym oknie.

UWAGA! Tu mozemy tez podac dodatkowy numer telefonu osoby odpo-
wiedzialnej za zgtoszenie projektu. W przypadku, gdy pomyst projektu w
budzecie obywatelskim zgtasza grupa ludzi (np. organizacja pozarzado-
wa), nalezy poda¢ numer telefonu do osoby, z ktorg w razie koniecznosci
bedzie kontaktowata sie jednostka oceniajaca.

ZGLOSZENIE ZADANIA - LISTA POPARCIA:

Aby projekt mégt by¢ uznany za kompletny, obowigzkowe jest dostarczenie
przez wnioskodawce zatacznika, jakim jest lista poparcia.

Lista poparcia musi zostaé podpisana przez co najmniej 15 mieszkancéw
Krakowa (w przypadku projektow ogdlnomiejskich) lub 15 mieszkancéw
dzielnicy, ktorej projekt dotyczy (w przypadku projektéw dzielnicowych).
Lista poparcia powinna by¢ dostarczona do Urzedu Miasta Krakowa
w terminie 7 dni od dnia ztozenia projektu.

3. GDZIE SZUKAC POMOCY

Aby mie¢ pewnosé, ze wniosek zostanie sprawnie oceniony i nie bedzie
potrzeby jego uzupetnien, juz na etapie jego przygotowania warto
skonsultowac sie z pracownikami merytorycznych komoérek organi-
zacyjnych UMK lub miejskich jednostek organizacyjnych.
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Numery telefonéw sg dostepne na stronie
www.budzet.krakow.pl w zaktadce ,Wazne telefony”.

Pod podanymi numerami telefonéw wnioskodawca uzyska informacje

Zw zakresie interesujacej go dziedziny, m.in.:

e czy mozliwa jest realizacja projektu wedtug wstepnego zamystu;
e jakie sg ewentualne mozliwosci jego modyfikacji;

e jak zaplanowac harmonogram realizacji zadania;

e jakie sumy wzigé¢ pod uwage szacujac kosztorys.

4. WNIOSEK ZLOZONY. CO DALEJ?

Kazdy wniosek przechodzi dwa etapy weryfikacji:

o Weryfikacja formalna

Na tym etapie sprawdzane jest, czy wszystkie pola formularza zostaty
wypetnione. Jesli zauwazy sie jakie$ braki (np. ktos$ nie podat swojego
imienia, numeru bloku, danych kontaktowych, nie uzupetnit harmonogramu,
itp.), wnioskodawca bedzie wzywany do uzupetnien, na ktére, zgodnie
z Regulaminem, ma 14 dni od momentu zawiadomienia o brakach.

Na tym etapie weryfikowana jest rowniez lista poparcia - sprawdzane
jest, czy widnieje na niej 15 podpiséw oraz czy podpisane osoby podaty
krakowskie adresy zamieszkania (dodatkowo w przypadku projektow
dzielnicowych, czy podane adresy mieszcza sie na terenie dzielnicy, ktorej
projekt dotyczy).

o Weryfikacja merytoryczno-prawna
Jednostki dokonujace oceny opieraja sie na zapisach paragrafu 1-3 i 17
Regulaminu budzetu obywatelskiego.
Sprawdzane jest czy projekt:
» miesci sie w katalogu zadan wtasnych gminy lub powiatu.
Z kategoriami zadan oraz przyktadowymi propozycjami mozna




BUDZET

OBYWATELSKI
MIASTA KRAKOWA

zapoznac sie na stronie internetowej www.budzet.krakow.pl
w zaktadce ,Zadania gminy i powiatu”.

» spetnia kryterium ogélnodostepnosci, to znaczy czy wszystkim
lub ogdtowi mieszkanncéw zostanie zapewniona nieodptatna
mozliwos$¢ korzystania z efektéw jego realizacji;

UWAGA! W przypadku projektéw infrastrukturalnych, remonto-
wych lub polegajacych na zakupie sprzetu lub urzadzen - w wymia-
rze co najmniej 25 godzin tygodniowo, pomiedzy godz. 6:00-22:00,
z uwzglednieniem w miare mozliwosci soboty lub niedzieli.

W przypadku projektéw innych niz inwestycyjne - realizacja powin-
na odbywac sie w przestrzeni publicznej, umozliwiajac wszystkim
zainteresowanym mieszkancom mozliwos¢ korzystania w petnym
zakresie z efektow realizacji zadania.

» miesci sie w okreslonych limitach finansowych;

» ktorego szacunkowy koszt realizacji jest wyzszy niz 20 tysiecy
ztotych, nie generuje kosztéw utrzymania przekraczajgcych 20%
jego szacunkowej wartosci;

» nie stoi w sprzecznosci z obowigzujagcymi w miescie planami,
politykami, strategiami, programami i innymi uchwatami Rady

i zarzadzeniami Prezydenta;

Uwaga: powyzsze kryterium weryfikuje sie w oparciu o stan prawny

na dzien zgtoszenia zadania.

» nie narusza obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
przepiséw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
praw oséb trzecich, w tym prawa wtasnosci;

» wymaga wspotpracy instytucjonalnej, np. ze szkotg - woéwczas
konieczne jest zatgczenie przez wnioskodawce pisemnego
oswiadczenia, podpisanego przez osobe kierujaca instytucjg

(lub osobe ja zastepujaca), o gotowosci danej instytucji do
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wspotpracy w zakresie realizacji projektu;

» wymaga podjecia przez Rade Miasta uchwaty, o ktérej mowa
w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
» zaplanowany zostat do realizacji na gruntach nalezacych lub pozosta-
jacych we wtadaniu Miasta (zwtaszcza w przypadku projektow
inwestycyjnych);

» uwzglednia jego catosciowa realizacje. Planowanie wytacznie
projektu przedsiewziecia bez uwzglednienia srodkéw na realizacje lub
whnioskowanie o zabezpieczenie srodkéw wytacznie na realizacje bez
uwzglednienia srodkéw na projekt, bedzie oceniane negatywnie;

» mozliwy jest do realizacji w ciggu jednego roku kalendarzowego.

Jesli w toku weryfikacji okaze sie, ze zgtoszone zadanie ma braki, badzZ ich
ewentualna realizacja wymaga modyfikacji zgtoszonej propozycji zadania,
whnioskodaweca zostanie o tym poinformowany mailowo i telefonicznie (za
pomoca danych, ktére zostaty podane w formularzu zgtoszenia projektu).

Kazda modyfikacja wymaga zgody wnioskodawcy.

Uwaga: jesli wnioskodawca nie wyrazi zgody na modyfikacje, a zadanie
nie jest mozliwe do realizacji w pierwotnym ksztatcie, jest to przestanka
dla jednostki oceniajacej do negatywnej oceny zadania.

Uwaga: powyzsze kryterium weryfikuje sie w oparciu o stan prawny na
dzien zgtoszenia zadania.

Jesli jednostka oceniajgca zauwazy, ze dwa lub wiecej zadan jest do siebie
podobnych, ma obowigzek zorganizowania spotkania z udziatem
wnioskodawcéw w celu oméwienia mozliwosci potaczenia projektéw
w jeden. Jedli wnioskodawcy nie wyrazg takiej zgody, projekty beda
procedowane osobno.
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Po zakonczonej weryfikacji jej wyniki podawane sa
do publicznej wiadomosci.
Kazde z zadan oznaczone jest jako ,przyjete” lub ,odrzucone”.
e Dla zadan ,przyjetych” jednostka oceniajgca dokonuje charakterystyki
dtugoterminowych skutkéw w przypadku realizacji zadania.

e Dla zadan ,,odrzuconych” jednostka oceniajaca przygotowuje uzasadnienie.

Jesdli projekt zostanie odrzucony, wnioskodawcy przystuguje mozliwos¢
ztozenia protestu. Protest wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w dniach
7-14 sierpnia 2020 r., poprzez platforme internetowa.

Na karcie projektéw dostepne bedzie w statusie pole: zgto$ protest.

Réwnolegle ze sktadaniem protestéw organizowane beda spotkania
konsultacyjne z udziatem:

e whnioskodawcy (badz osoby przez niego upowaznionej)

e jednostki dokonujacej oceny prawnej wniosku

e przedstawicieli Rady Budzetu Obywatelskiego

e ewentualnie przedstawicieli wtasciwej miejscowo Rady Dzielnicy.

Na tym etapie mozliwa jest jeszcze zmiana ostatecznej oceny.

5. GROSOWANIE

Gtosowanie w ramach tegorocznej edycji budzetu obywatelskiego bedzie
mozliwe za posrednictwem:

e platformy internetowej lub

e papierowych kart do gtosowania.

Informacje na temat sposobu gtosowania elektronicznego oraz wzér

karty do gtosowania znajdowac sie beda na stronie budzet.krakow.pl



Po zakonczeniu gtosowania sporzadzana jest lista rankingowa.

Za wybrane do realizacji uznaje sie zadania, ktore uzyskaty najwyzsza liczbe
punktow, az do wyczerpania puli przeznaczonej na budzet obywatelski.

Jesli sSrodki przeznaczone na realizacje kolejnego zadania beda niewystarczaja-
ce, wskazane zostanie pierwsze z nastepnych zadan na liscie, ktérego koszt nie
spowoduje przekroczenia dostepnych srodkow.

Uwaga: w przypadku otrzymania przez zadania tej samej liczby punktéw, o ich
kolejnosci na liscie zadecyduje publiczne losowanie.

Uwaga: jesli okaze sie, ze projekty przewidziane do realizacji pozostajg ze
sobg w sprzecznosci, realizowane zostanie to, ktore uzyskato wieksza liczbe
punktow.



Urzad Miasta Krakowa

WYDZIAt POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA

30-703 Krakow,

ul. J.Dekerta 24

tel. +48 12616 11 11,
fax +48 1261678 13
www.budzet.krakow.pl




