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Przed Wami nietypowy przewodnik:

Wst przewodnik po mozliwosciach, jakie
drzemia w mieszkancach i miescie,
oraz rozwigzaniach, jakie przynosza

narzedzia partycypacji.

Jednym z narzedzi uczestniczenia w budzecie miasta
jest Budzet Obywatelski miasta Krakowa. W skrécie
UDiET jest to proces, dzieki ktéremu mieszkancy Krakowa
Czym jest B P2 (przy pomocy innych mieszkancéw - urzednikéw)
oBYWATE‘-SK ) majg mozliwos¢ bezposredniego oddziatywania
na miasto czy na swoja najblizsza okolice.

Wierzymy, ze Mieszkancy najlepiej znaja swoje
potrzeby, a w lokalnych grupach i spotecznosciach,
poprzez inspirujgce rozmowy i uwazne stuchanie,
tworza sie pomysty oparte na wspdlnie wyciggnietych
whnioskach.

Sciezka Budzetu Obywatelskiego wcale nie jest dtuga
i kreta! Moze troche ukryta, jak to w Krakowie bywa,
ale to postaramy sie w tej ksigzeczce zmienic :) Aby
wzigé udziat, wystarczy w kilku prostych krokach ztozy¢
projekt lub/i zagtosowac na projekty zaproponowane
przez innych.

6_10 op'lsa\'lgmy
ektu!

nas.
CZTE .
ztozenia pro}

WARTO WIEDZIEC:

Budzet Obywatelski na poziomie ogélnomiejskim

i dzielnicowym realizowany jest wedtug okreslonego
harmonogramu. Szczegétowe daty harmonogramu mozna
3 poznac w pierwszym kwartale danego roku.
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Przygotowanie
pomystu ...

Najwazniejsze sg wspolne rozmowy. Przed
przystapieniem do sktadania swojego pomystu warto
porozmawiac z sasiadami lub osobami z Twojego
otoczenia. Moze jest obok jakis nieuzywany teren
zielony? Sprawdz, czy jest to wtasnos¢ gminy, a potem
POROZMAWIAJ - czy chcecie z sgsiadami, aby byt tam
plac zabaw? Wolicie wybieg dla pséw? A moze zawsze
marzyliscie o wspélnym ogrédku warzywnym?

Zastanawiasz sie, jak dotrze¢ do oséb, ktére maja
podobne lub takie same potrzeby, a moze wzbogaca
Twéj pomyst?

e Poszukaj w mediach
spotecznosciowych grup
osiedlowych czy tych
zwigzanych z Twoja ulicg
lub blokiem.

e Porozmawiaj z osobami, ktére

R W M A w l A7 mozesz spotkac na warsztatach,

albo gdy czekasz na Twoich
bliskich w okolicznej szkole,
przedszkolu, bibliotece czy
domu kultury.

PAMIETAJ:

Rozmowa to takze uwazne stuchanie i poznanie

potrzeb innych oséb. Swoje potrzeby juz przeciez znasz.
((MEVTEYR)




Zgtoszenie
Eo mystu w 4
rokach e

nadchodzi czas formalnego ztozenia
projektu.

Podzielilismy ten tatwy
proces na cztery kroki -
kazdy z nich zblizy Cie do
udanego ztozenia wniosku!

Krok 1 -
podstawowe dane

Krok 2 - opis

Krok 3 — harmonogram
i kosztorys

Krok 4 - zgloszenie
zadania




Przygotuj te dane -
bedziesz je wpisywac

‘ Kr0k1 — w formularzu online.
podstawowe dane

A¢a

I
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@ Charakter propozyciji

Woybierz charakter zgtaszanej propozycji projektu
(zadania). Twoj projekt moze mie¢ charakter
ogoélnomiejski lub dzielnicowy.

Zadania dzielnicowe to takie,
ktére realizowane s3 na terenie
Zadania ogélnomiejskie to takie, jednej dzielnicy.
ktorych zasieg oddziatywania
wykracza poza obszar jednej

dzielnicy.
Kategorla Kategorie wybierzesz z listy,
a tytut, opis i miejsce wpisujesz
Tytui sam/a. Te elementy razem
stworza wizytowke Twojego
20 o projektu i powinny zaréwno
KrOtkl opis zainteresowac osoby, ktore beda
chciaty gtosowad, jak i oddawac
Mlejsce realizacji istote projektu.

PAMIETAJ:

Nie na kazdym wolnym terenie mozna zrealizowac projekty Budzetu
Obywatelskiego. Projekty moga by¢ realizowane wytacznie na

gruntach nalezacych do Gminy Miejskiej Krakéw. To, czy dana
dziatka nalezy do Gminy mozna sprawdzi¢ pod adresem Miejskiego
Systemu Informacji Przestrzennej www.msip.krakow.pl na specjalnej
mapie dotyczacej Budzetu Obywatelskiego.




WYOBRAL /-
sobie
@ Krok 2 - opis IMiANS.

. W tym kroku opisz szczegétowo swoj pomyst oraz
wskaz, dlaczego bedzie on przydatny i jakie korzysci
przyniesie dla Twojej lokalnej spotecznosci lub catego
miasta. Im doktadniejszy opis, tym sprawniej przebiegnie
jego ocena.

e W tym kroku mozesz zataczy¢ mapki, zdjecia i inne
materiaty dotyczace sktadanego projektu!

. Jesdli twoje wnioskowane dziatanie ma charakter:

¢ inwestycyjny (,twardy”) - opisz szczegdty takie jak:
z jakiego materiatu ma by¢ wykonana tawka? Jakie
zabawki znajda sie na placu zabaw? lle i jakich ksigzek
ma by¢ kupionych do biblioteki? Itp.; L

e ajesli charakter nieinwestycyjny (,,miekki”) - wskaz na
przyktad: na czym maja polegac szkolenia? Ilu bedzie
beneficjentow? Jakie sg zasady naboru? C£

PAMIETAJ:

W tym punkcie nalezy wykaza¢ ogélnodostepnos¢ projektu. Jesli jednostka oceniajaca
bedzie miata watpliwosci co do jego ogdlnodostepnosci, zostaniesz poinformowany/a
o koniecznosci doprecyzowania.

Ogodlnodostepnosc projektu oznacza, ze projekt ma stuzyc nie tylko Tobie, ale i innym
mieszkarncom.

WARTO WIEDZIEC:

Kazde zadanie realizowane bedzie przez Urzad Miasta Krakowa lub miejskie jednostki
organizacyjne w oparciu o prawo zamoéwien publicznych, ustawe o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie lub inne przepisy prawa. Bycie wnioskodawca nie jest
jednoznaczne z byciem realizatorem zadania, nie wolno réwniez w zadaniu wpisywac
nazwy realizatora (np. firmy, organizacji, fundacji, artysty). Wszystkie takie wpisy

beda korygowane na etapie oceny merytoryczno-prawne;j.




‘ Krok 3 -

harmonogram i kosztorys

. Pole kosztorysu nie jest obowigzkowe, jednak warto wstepnie
oszacowac koszty zadania, aby wiedzie¢, czy projekt jest mozliwy
do realizacji w zaplanowanym ksztatcie. Ostatecznie wycena zawsze
dokonywana jest przez jednostke oceniajgcg wniosek.

. Wiecej informacji na temat limitéw oraz orientacyjny cennik Budzetu
Obywatelskiego dostepne sa pod adresem www.budzet.krakow.pl.
Z cennika dowiesz sie, jakie sg przyktadowe koszty réznego rodzaju
dziatan, np. budowy matej architektury, nasadzen zieleni czy
wykonania remontéw z zakresu infrastruktury.

. W tym kroku nalezy réwniez opisac, jak po kolei wyobrazasz sobie
realizacje swojego pomystu, przyktadowo:

e kiedy planuje sie jego rozpoczecie
(np. rozpoczecie naboru uczestnikéw,
start promocji, przygotowanie projektu
inwestycji, itp.);

e kiedy ma nastgpi¢ wtasciwa realizacja
(np. budowa chodnika, wykonanie
koncertu, na jaki okres planowane sg
szkolenia, itp.);

e kiedy nastgpi jego zakonczenie (np.
oddanie projektu do uzytku, ostatnie
z cyklu zajecia itp.).

PAMIETAJ:

Wszystkie zadania beda realizowane dopiero w kolejnym
9 roku kalendarzowym (budzetowym).




@ Kroks -

zgtoszenie zadania

. To juz ostatni krok! W tym miejscu mozesz
zdecydowac sie na wystanie projektu do weryfikacji,
lub jesli chcesz jeszcze poprawic¢ swaj projekt, mozesz
zapisac jego wersje robocza.

. Nie zapomnij, ze aby projekt mégt by¢ uznany za
kompletny, obowigzkowe jest dostarczenie

listy poparcia. Lista poparcia musi zosta¢ podpisana

przez mieszkancéw Krakowa (w przypadku projektow

ogolnomiejskich) lub mieszkancéw dzielnicy,

ktorej projekt dotyczy (w przypadku projektéw

dzielnicowych).

Doktadne zasady
(np. wymagana liczba
podpiséw) podawane
sa w | kwartale
kazdego roku.

. Lista poparcia powinna by¢ dostarczona do Urzedu
Miasta Krakowa w okreslonym w Regulaminie
terminie od dnia ztozenia projektu.

‘ Udatlo sie!




Gdzie szukaé
POMOCY ? ... sommimenc

chetnie pomozemy!

LL

Aby mie¢ pewnos¢, ze wniosek zostanie sprawnie
oceniony i nie bedzie potrzeby jego uzupetnien, juz

na etapie jego przygotowania warto skonsultowac

sie z pracownikami merytorycznych komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa lub miejskich
jednostek organizacyjnych. Mozna to zrobi¢ podczas
dyzuréw konsultacyjnych telefonicznie lub mailowo.

Infolinia Budzetu Obywatelskiego:

126161111

Pod tym numerem telefonu (a takze innymi -
podanymi na stronie www.budzet.krakow.pl)
uzyskasz informacje w zakresie interesujacej cie
dziedziny, m.in.:

e czy mozliwa jest realizacja projektu wedtug
Twojego zamystu;

e jakie sg ewentualne mozliwosci modyfikacji
projektu;

e jak zaplanowac harmonogram realizacji zadania;

o jakie sumy wzia¢ pod uwage, szacujac kosztorys.



Whniosek ztozony.

C I I
o d a ej () Hurra! Ztozytes/as wniosek!

Zastanawiasz sie: co teraz?

Kazdy wniosek przechodzi dwa etapy weryfikacji:

— \\eryfikacja formalna

Na tym etapie sprawdzane jest, czy wszystkie pola
formularza zostaty wypetnione. Jesli zauwazy sie jakie$
braki (np. ktos$ nie podat swojego imienia, numeru bloku,
danych kontaktowych, nie uzupetnit harmonogramu itp.)
bedziesz wezwany/a do ich uzupetnienia.

Weryfikowana jest rowniez lista poparcia - sprawdzane
jest, czy widnieje na niej wymagana liczba podpiséw

oraz czy podpisane osoby podaty krakowskie adresy
zamieszkania (a dodatkowo w przypadku projektow
dzielnicowych, czy podane adresy mieszczg sie na terenie
dzielnicy, ktorej projekt dotyczy).

’



Weryfikacja
merytoryczno-prawna

Jednostki merytoryczne sprawdzaja, czy projekt:

e miesci sie w katalogu zadan wtasnych gminy
lub powiatu. (Z kategoriami zadan oraz
przyktadowymi propozycjami mozna zapoznac
sie na stronie internetowe;j
www.budzet.krakow.pl);

e spetnia kryterium , to
znaczy czy wszystkim lub ogétowi mieszkancéw
zostanie zapewniona nieodptatna mozliwosc
korzystania z efektow jego realizacji;

e uwzglednia - o ile jest to mozliwe -

e nie stoi w sprzecznosci z obowigzujacymi
w miescie planami, politykami, strategiami,
programami i innymi uchwatami Rady
i zarzadzeniami Prezydenta.

Uwaga: powyzsze kryterium weryfikuje sie
w oparciu o stan prawny na dzien zgtoszenia
zadania.

e nie narusza obowigzujacych przepiséw prawa,
w szczegolnosci przepiséw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, praw oséb
trzecich, w tym prawa wtasnosci.

e czy szacunkowy koszt realizacji jest zgodny
z okreslonymi ;

e wymaga wspotpracy instytucjonalnej, np. ze
szkota - wowczas konieczne jest zataczenie
do Twojego wniosku pisemnego o$wiadczenia,
podpisanego przez osobe kierujaca instytucja
(lub jego zastepce), o gotowosci danej instytucji
do wspdtpracy w zakresie realizacji projektu.

13 =2
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e wymaga podjecia przez Rade Miasta uchwaty,
o ktérej mowa w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

e zaplanowany zostat do realizacji na gruntach
nalezacych lub pozostajagcych we wtadaniu
Miasta (zwtaszcza w przypadku projektow
inwestycyjnych).

e uwzglednia jego catosciowg realizacje.
Planowanie wytacznie projektu przedsiewziecia
bez uwzglednienia srodkéw na realizacje lub
whnioskowanie o zabezpieczenie srodkow
wytacznie na realizacje bez uwzglednienia
srodkoéw na projekt, bedzie oceniane
negatywnie;

e w jakim czasie jest on mozliwy do realizacji,
uwzgledniajgc zasady ustalone w Regulaminie.

Jesli w toku weryfikacji okaze sie, ze zgtoszony projekt
nie jest kompletny lub jego ewentualna realizacja wymaga
modyfikacji, zostaniesz o tym poinformowany mailowo

i telefonicznie (za pomoca danych, ktére zostaty podane
w formularzu zgtoszenia projektu). Kazda proponowana
modyfikacja wymaga zgody wnioskodawcy.

Uwaga: jesli wnioskodawca nie wyrazi zgody na
modyfikacje, a zadanie nie jest mozliwe do realizacji

w pierwotnym ksztatcie, jest to przestanka dla jednostki
oceniajacej do negatywnej oceny zadania.

Jedli jednostka oceniajgca zauwazy, ze dwa lub wiecej
zadan jest do siebie podobnych, ma obowiazek
zorganizowania spotkania z udziatem wnioskodawcéw
w celu oméwienia mozliwosci potaczenia projektéow
w jeden. Jesli wnioskodawcy nie wyrazg takiej zgody,
projekty beda procedowane osobno.

WARTO WIEDZIEC:

Potaczenie projektéw moze pomdoc w promocji.

Wspdlnymi sitami mozna zwiekszy¢ zasieg poparcia 14
dla pomystu podczas gtosowania!
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Wyniki

Po zakonczonej weryfikacji jej wyniki podawane sa do
publicznej wiadomosci.

Kazde z zadan oznaczone jest jako ,przyjete” lub
,odrzucone”.

e Dla zadan ,przyjetych” dokonana bedzie
charakterystyka dtugoterminowych skutkow
w przypadku realizacji zadania.

e Dla zadan ,odrzuconych” jednostka oceniajaca
przygotowuje uzasadnienie.

Jesli Twoj projekt zostanie odrzucony, przystuguje Ci
mozliwosc ztozenia protestu. Na tym etapie mozliwa

jest jeszcze zmiana ostatecznej oceny. Po rozpatrzeniu
wszystkich protestéw zostaje ogtoszona ostateczna lista
zadan, na ktoére beda mogli gtosowac mieszkancy Krakowa.

Twaj projekt znalazt sie na liscie projektéw dopuszczonych
do gtosowania? Gratulujemy! To jest ten moment,

gdy mozesz zaczgé go promowac wsrod mieszkanek

i mieszkancow.




e Promocja

Mozesz wykorzystac rézne sposoby na to, aby
zwiekszy¢ szanse na sukces Twojego projektu podczas
gtosowania.

e Przygotuj samodzielnie plakat i ulotke lub skorzystaj
z generatora materiatéw graficznych. Mozesz
réwniez odebraé pakiet startowy, zawierajacy
plakaty, na ktérych jest miejsce do nadrukowania
lub napisania informacji o projekcie.

e Promuj sie w internecie. Media spotecznosciowe
to silne narzedzie promocyjne, doskonate do
podjecia dziatan. Promuj swoj projekt na Facebooku,
Instagramie, a jesli masz Tik Toka - $miato, czemu
nie? Do wykorzystania jest wiele darmowych
narzedzi - mozesz zatozy¢ fanpage, wydarzenie,
grupe dyskusyjna lub opublikowa¢ stories czy relacje
na zywo.

¢ Nie zapomnij o oficjalnych hasztagach Budzetu
Obywatelskiego: #BOwarto #Obywatelski_Krakow :)

# BOwarle




Gliosowanie

Gtosowanie w ramach Budzetu Obywatelskiego obywa
sie dwutorowo. Mozesz zagtosowac:

Elektronicznie - poprzez Osobiscie - poprzez karte do gtosowania.
platforme internetowa
www.budzet.krakow.pl

Przyznasz 3, 2 punkty
i 1 punkt trzem
réznym projektom

w obu kategoriach.

Bedziesz
decydowaé
zarowno """"
o projektach
w swojej Zadania o charakterze
dzielnicy, dzielnicowym

jakio tych
ogoélnomiejskich.

KARTA DO GEOSOMANIA

Zadania o charakterze

ogélnomiejskim

<
&

Musisz tez
uzupetni¢ swoje
dane - osobowe
i zamieszkania.

REE

Pamietaj! Aby gtos byt poprawnie oddany, nalezy uzupetnic¢ wszystkie
wymagane rubryki znajdujace sie na karcie do gtosowania lub w platformie
internetowe;j.

Informacje na temat sposobu gtosowania znajduja sie na stronie
www.budzet.krakow.pl.




Wyniki i realizacja
projektow

Po zakonczeniu gtosowania sporzadzana jest lista
rankingowa projektow.

Za wybrane do realizacji uznaje sie zadania, ktére
uzyskaty najwyzszj liczbe punktéw - az do wyczerpania
puli sSrodkéw pienieznych przeznaczonej na Budzet
Obywatelski. Jesli srodki przeznaczone na realizacje
kolejnego zadania beda niewystarczajace, wskazane

zostanie pierwsze z nastepnych zadan na liscie, ktérego
koszt nie spowoduje przekroczenia dostepnych srodkéw.

WARTO WIEDZIEC:

Uwaga: w przypadku otrzymania przez zadania
tej samej liczby punktow, o ich kolejnosci na
liscie zadecyduje publiczne losowanie.

Jesli okaze sie, ze projekty przewidziane do
realizacji pozostaja ze soba w sprzecznosci,
zrealizowane zostanie to, ktére uzyskato
wieksza liczbe punktow.

Po zatwierdzeniu listy projektéw do realizacji na stronie
www.bip.krakow.pl w zaktadce Budzet Obywatelski
mozna sprawdzi¢, jak postepuja prace przy realizacji
projektéw oraz jaka jednostka merytoryczna lub wydziat
Urzedu Miasta Krakowa jest za nie odpowiedzialna.

Réwnolegle z trwaniem procesu prowadzone jest
badanie ewaluacyjne. 18



PAMIETAJ:

Podziekuj za glosy oddane na Twéj projekt.

Jesli Twéj projekt przeszedt w glosowaniu
do realizacji, powiedz o tym w grupach
na swoich kanatach w mediach
spotecznosciowych! Informuj na biezqgco
o postepach w jego realizacji, zapros do
uczestnictwa i naboru lub korzystania

z jego efektow.

Chwal sie realizacjq :) W koncu to dzieki
Twojemu zaangazowaniu oraz wspoélnie

z miastem i mieszkancami wprowadziliSmy
realng zmiane!

Brawo!
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NASZE MEDIA
SPOLECZNOSCIOWE

FB - fb.com/budzet.krakow
Instagram - @budzet_obywatelski_krakow
Twitter - @krakowski_BO

MASZ PYTANIA?
Skontaktuj sie z nami:

Infolinia Budzetu Obywatelskiego:

126161111

e-mail: budzetobywatelski@um.krakow.pl




Urzad Miasta Krakowa
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA

30-703 Krakow

ul. J. Dekerta 24

tel. +48 12 616 11 11
fax +48 12 616 78 13
www.budzet.krakow.pl
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