ZARZADZENIE Nr 2049/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 09.08.2019 .

}w sprawie okreslenia podzialu kompetencji organizatorow konsultacji spolecznych oraz
wprowadzenia wzoru wnioskOw o przeprowadzenie konsultacji i wzoru formularzy
konsultacyjnych

Na podstawie art. 31 iart. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506
i 1309) oraz uchwaly nr CX1/2904/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 26 wrzeénia 2018 r. w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Miejskiej Krakow oraz z Krakowska Rada Dziatalnosci
Pozytku Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie projektow aktow prawa
miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizacji (Dz. Urz. Wojewodztwa
Matopolskiego z dnia 04 pazdziernika 2018 r., poz. 6609), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu badz jego zatacznikach jest mowa o:

1) uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwatg nr CX1/2904/18 Rady Miasta Krakowa z dnia
26 wrzesnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami
Gminy Miejskiej Krakow oraz z Krakowska Radg Dziatalnosci Pozytku Publicznego lub
organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie projektow aktow
prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalno$ci statutowej tych organizacji;

2) komorce organizacyjnej UMK — rozumie si¢ przez to wszystkie komorki
organizacyjne wchodzace w sktad Urzedu Miasta Krakowa w tym: Wydziaty, Biura,
Kancelarie 1 Zespoty;

3) mjo — rozumie si¢ przez to miejskie jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci
prawnej takie jak: jednostki budzetowe i zaktady budzetowe;

4) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa jako organ
samorzadu terytorialnego;

5) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade¢ Miasta Krakowa;

6) interesariuszach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie osoby fizyczne, osoby prawne, lub
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje
zdolno§¢ prawnag ktorych przedmiot konsultacji moze dotyczy¢, ktére moga na niego
wptywac lub po prostu sa nim zainteresowane.

§ 2. Organizacja procesu konsultacji spotecznych odbywa si¢ zgodnie z wytycznymi
wynikajacymi z uchwaly.

§ 3. Do zadan komorki organizacyjnej UMK / mjo odpowiedzialnej merytorycznie za
przedmiot konsultacji nalezy w szczegdInosci:

1) przygotowanie tresci ogloszenia o konsultacjach, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 uchwaly,
publikacja ogloszenia w sposdb wskazany w uchwale, w tym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa i przekazanie ogloszenia komdrce koordynujacej konsultacje
wraz ze wszystkimi niezbednymi materialami dotyczacymi przedmiotu konsultacji;

2) przygotowanie formularza konsultacji w oparciu o wzory stanowiace zalaczniki 2 i 3 do
niniejszego zarzadzenia;



3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

przygotowanie listy lub wskazanie grup interesariuszy konsultacji spotecznych;

biezaca wspolpraca z interesariuszami o ktorych mowa w pkt 3;

zapewnienie udzialu pracownikéw merytorycznych we wszystkich formach konsultacji
spotecznych wiasciwych dla prowadzonego procesu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dyzuréw i spotkan konsultacyjnych;

analiza merytoryczna formularzy, o ktorych mowa w pkt 2, zebranych podczas
prowadzenia konsultacji;

przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na wnioski, zapytania, uwagi i komentarze
zglaszane przez mieszkancow i NGO podczas konsultacji;

przygotowanie raportu z konsultacji i przekazanie go Radzie i Prezydentowi;

publikacja raportu z konsultacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz
przekazanie raportu z konsultacji komorce koordynujacej konsultacje.

§ 4. Komorka koordynujaca konsultacje, na wniosek komoérki organizacyjnej UMK / mjo

odpowiedzialnej merytorycznie za przedmiot konsultacji:

1) redaguje tres¢ ogloszenia o konsultacjach przekazanego przez komorke organizacyjng
UMK / mjo odpowiedzialng merytorycznie za przedmiot konsultacji;

2) redaguje tres¢ formularza konsultacyjnego przekazanego przez komorke organizacyjng
UMK lub mjo odpowiedzialng merytorycznie za przedmiot konsultacji;

3) proponuje formy i metody prowadzenia konsultaciji;

4) rezerwuje oraz zapewnia warunki techniczne niezb¢dne do organizacji spotkan oraz
dyzuréw konsultacyjnych;

5) zapewnia moderatorow na spotkania konsultacyjne.

§ 5. Do zadan komorki koordynujacej konsultacje nalezy ponadto:

1) przyjmowanie formularzy konsultacyjnych;

2) weryfikacja formalna otrzymanych formularzy konsultacyjnych;

3) publikacja ogloszenia o konsultacjach w serwisie internetowym dot. konsultacji z
mieszkancami, serwisie internetowym dot. konsultacji z NGO oraz odpowiednich
serwisach spotecznos$ciowych;

4) publikacja raportu z konsultacji w serwisie internetowym dot. konsultacji z
mieszkancami i serwisie internetowym dot. konsultacji z NGO;

5) przygotowanie sprawozdania z Kkonsultacji prowadzonych za posrednictwem
prowadzonego przez nig dedykowanego konsultacjom miejskiego serwisu internetowego
1 prowadzonych przez nig profili w mediach spotecznosciowych.

§ 6. Wz6r wniosku o przeprowadzenie konsultacji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 7. Wzory formularzy konsultacyjnych stanowia zalaczniki nr 2 i nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Polityki Spofecznej i

Zdrowia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.]



