ZARZADZENIE Nr 985/2020
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 23.04.2020 r.

w sprawie okreSlenia szczegélowego trybu rozpatrywania i realizacji wnioskow
o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815), art. 19¢ ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284) oraz § 10 ust. 1
uchwaly Nr LXXXI1/1969/17 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie okre$lenia trybu
i szczegdlowych kryteriow oceny wnioskow o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej
(Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2017 r. poz. 5599) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1

Stownik pojec

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) inicjatywie lokalnej — nalezy przez to rozumie¢ form¢ wspotpracy Gminy Miejskiej
Krakéw z jej mieszkancami, w celu wspdlnego realizowania zadania publicznego na rzecz
spotecznosci Gminy Miejskiej Krakow;
2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 1 2020 oraz z 2020 r.
poz. 284);
3) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Rady Miasta Krakowa Nr LXXXI1/1969/17
z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegotowych kryteriow oceny
wnioskoOw o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Wo;j.
Matopolskiego z 2017 r. poz. 5599);
4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow;
5) UMK - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa;
6) k.o. — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa;
7) m.j.o. — nalezy przez to rozumie¢ miejska jednostke organizacyjna;
8) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwg komorke UMK odpowiedzialng
za koordynacje¢ zadan zwigzanych z inicjatywa lokalng;
9) mieszkancach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zamieszkale na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw;
10) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa;
11) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Miasta Krakowa wiasciwag ds. dialogu
obywatelskiego z mieszkancami;
12) Dzielnicach — nalezy przez to rozumie¢ organ jednostki pomocniczej gminy
funkcjonujacej na terenie Gminy Miejskiej Krakows;
13) wnioskodawcach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zglaszajace wniosek o inicjatywe
lokalng;
14) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o realizacj¢ zadania publicznego w trybie
inicjatywy lokalnej;
15) zespole — nalezy przez to rozumie¢ zespot powolany przez kierujacego k.o./m.j.o. w celu
dokonania oceny merytorycznej wniosku w ramach inicjatywy lokalne;.



Rozdziatl 2
Zgtaszanie wnioskow

§ 2. Ustala si¢ szczegdlowy tryb rozpatrywania i realizacji wnioskéw o realizacje
zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;.

§ 3. 1. Na podstawie art. 19b Ustawy oraz na podstawie Uchwaty, do ztozenia wniosku
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej majg prawo:
1) mieszkancy bezposrednio, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Uchwaly - minimalna liczba
wnioskodawcow to 2 osoby;
2) mieszkancy za posrednictwem organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 Ustawy, ktore majg siedzib¢ na terenie Gminy za wyjatkiem spotdzielni
socjalnych.

2. Ztozenie wniosku przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot wymieniony
w art. 3 wust. 3 Ustawy bezposrednio, za posrednictwem spotdzielni socjalne;j,
za posrednictwem organizacji pozarzadowych majacych siedzibe poza terenem Gminy
lub przez jednego mieszkanca stanowi btad formalny i skutkuje odrzuceniem wniosku
z przyczyn formalnych.

§ 4. 1. Wniosek moze by¢ skladany na formularzu okreslonym w zalgczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ imienng liste poparcia mieszkancéw dla inicjatywy
lokalnej, podpisana przez co najmniej 15 mieszkancow Gminy, zawierajaca informacje
o adresie zamieszkania oraz podpisy popierajacych inicjatywe lokalng mieszkancéw zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do formularza wniosku.

3. Mieszkancy sktadajacy wniosek za posrednictwem organizacji pozarzadowych
lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 Ustawy, z wylaczeniem spotdzielni socjalnych,
upowazniajg je do ich reprezentowania w kontaktach z UMK poprzez o$wiadczenie wedtug
wzoru zawartego w zalaczniku nr 2 do formularza wniosku.

§ 5. 1. Wniosek moze zawiera¢ opini¢ wlasciwej miejscowo Dzielnicy lub opinie
wlasciwych miejscowo Dzielnic.

2. Wykaz Dzielnic znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ,,Wtadze
1 Miasto”/ ,,Dzielnice”.

3. Brak opinii Dzielnic/y lub opinia/opinie, informacja/informacje negatywne
nie stanowig braku formalnego wniosku.

4. W przypadku wnioskow, ktorych zakres obejmuje projekty infrastrukturalne
na nieruchomos$ciach niestanowigcych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow do wniosku
dotacza si¢ zgode dysponenta terenu wedlug wzoru zawartego w zalgczniku nr 4
do formularza wniosku.

5. Zgoda dysponenta terenu jest weryfikowana przez kierujacego k.o./m.j.o. wlasciwego
za realizacje inicjatywy lokalnej.

§ 6. 1. Wnioski sg sktadane do Prezydenta za posrednictwem Wydziatu.
2. Wniosek mozna ztozy¢:
1) osobiscie poprzez dorgczenie do stanowiska informacyjno-podawczego UMK
2) za pomoca operatora pocztowego, na adres siedziby Wydziatu;
3) za pomoca ePUAP (elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej), opatrujac go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,;



4) w innej formie elektronicznej, w przypadku uruchomienia dedykowanego, miejskiego
portalu internetowego.

§ 7. Termin zlozenia wniosku musi zachowa¢ minimum 8-tygodniowy odstep
od proponowanego terminu realizacji zadania.

Rozdzial 3
Postepowanie z wnioskami

§ 8. 1. Wnioski wptywajace do Prezydenta za posrednictwem Wydziatu rozpatrywane
sa pod wzgledem formalnym.

2. Wniosek jest odrzucony z przyczyn formalnych w przypadku m.in:
1) okreslonym w § 3 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia;
2) braku dotaczonej do wniosku zgody dysponenta terenu objetego propozycja inicjatywy
lokalnej na wykorzystanie terenu do celow jej realizacji w przypadku okreslonym w § 5 ust.
4;
3) gdy wniosek nie posiada dotgczonej imiennej listy poparcia mieszkancow Gminy;
4) gdy nie wyszczegbdlniono kosztow po stronie Gminy i1 wktadu pracy spotecznej;
5) braku dotaczonej do wniosku deklaracji potwierdzajacej zaangazowanie mieszkancow
w realizacj¢ inicjatywy wedlug wzoru zawartego w zalaczniku nr 3 do formularza
whniosku;
6) gdy proponowany przez wnioskodawcoOw termin realizacji inicjatywy lokalnej
zaplanowany jest na mniej niz 8 tygodni od terminu zlozenia wniosku.

§ 9. 1. Wniosek spetniajacy kryteria poprawnosci formalnej, przekazywany jest
przez Wydziat do wiasciwej dla rodzaju inicjatywy lokalnej k.o. lub m.j.o., ktora odpowiada¢
bedzie za oceng merytoryczng oraz realizacj¢ inicjatywy lokalne;.

2. W przypadku nieprawidtowo zadekretowanego wniosku, k.o./m.j.0. niezwlocznie
wskazuje k.o./m.j.0., ktorej nalezy przekaza¢ wniosek zgodnie z kompetencjami.

§ 10. 1. Kopia wniosku, po dokonanej ocenie formalnej, przesytana jest przez Wydziat
do Komisji celem zaopiniowania.

2. W przypadku braku zalaczonej do wniosku opinii wiasciwej Dzielnicy (wlasciwych
Dzielnic), zgodnie z § 5 ust. 3 Uchwatly, kopia wniosku przesytana jest rowniez do wtasciwe;j
Dzielnicy (wlasciwych Dzielnic) celem wyrazenia opinii lub w przypadku braku mozliwos$ci
wyrazenia opinii, przestania stosownych informacji, mogacych mie¢ wplyw na oceng
whniosku.

3. Otrzymane od Komisji i/lub Dzielnicy (lub Dzielnic) opinie lub informacje Wydziat
przekazuje wlasciwej k.o./m.j.o., odpowiadajacej za oceng merytoryczng i realizacje wniosku.
4. W przypadku niewyrazenia opinii lub nieprzestania informacji przez Komisje
i/lub Dzielnic¢/e, Wydziat przekazuje informacje o tym wilasciwej k.o./m.j.o.

§ 11. Przystepujac do weryfikacji merytorycznej wniosku, kierujacy k.o./m.j.o. ustala
z Wydziatem wysoko$¢ srodkow finansowych dostepnych w planie finansowym Wydziatu,
przeznaczonych na realizacj¢ inicjatywy lokalnej, na dzien oceny wniosku.

§ 12. 1. Do weryfikacji oraz oceny merytorycznej wniosku kierujacy k.o./m.j.0. wyznacza
zespot.
2. Zespot sktada si¢ z minimum 3 pracownikéw k.o./m.j.o.



3. Oceny wniosku dokonuje si¢ zgodnie z kryteriami okreslonymi w Uchwale.

4. Oceny wniosku dokonuje si¢ na formularzu, ktérego wzor okres$la zalgcznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

5. W razie stwierdzenia podczas oceny merytorycznej, ze ztozony wniosek nie zawiera
istotnych informacji potrzebnych do jego analizy lub realizacja zadania nie jest mozliwa
w proponowanym przez wnioskodawce terminie lub wnioskowane zaangazowanie Gminy
w realizacje inicjatywy jest okreslone niezgodnie z zachowaniem zasady racjonalnosci
gospodarowania $rodkami publicznymi, wnioskodawca jest informowany o konieczno$ci
dokonania uzupethien lub modyfikacji zakresu rzeczowego wniosku.

6. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 5, modyfikacja
odbywa si¢ w porozumieniu z wnioskodawcg. Urealnienie wniosku stanowi podstawe
do dalszej realizacji. W przypadku braku zgody wnioskodawcy na zaproponowang zmiang
Prezydent moze podja¢ decyzj¢ o nieskierowaniu wniosku do realizacji.

§ 13. Po dokonaniu oceny, kierujacy k.o./m.j.o. przekazuje do Wydzialu formularz
oceny wniosku (zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia) wraz z kopig oceny merytorycznej
cztonkow zespolu zawierajacy informacje o ewentualnej deklaracji Dzielnic/y dotyczacej
wspotfinansowania wniosku, zgodnie z § 10 ust. 3 niniejszego Zarzadzenia oraz § 5 ust. 2
Uchwaty.

§ 14. 1. W przypadku oceny pozytywnej wniosku Prezydent, w zalezno$ci od liczby
przyznanych inicjatywie punktow oraz wysokosci $rodkow zabezpieczonych w planie
finansowym Wydziatu dost¢pnych na realizacje inicjatyw lokalnych, dokonuje ostatecznego
wyboru ztozonych wnioskow biorac pod uwage kryterium celowosci i efektywnosci, kieruje
wniosek do realizacji.

2.Wnioski, ktore otrzymaty ponizej 60 punktow nie moga by¢ realizowane.

3. W przypadku nieskierowania wniosku do realizacji, kierujacy k.o./m.j.o.
niezwlocznie informuje o tym wnioskodawcoéw, przekazujac jednoczesnie uzasadnienie
przyczyn odrzucenia wniosku.

Rozdzial 4
Realizacja wnioskow

§ 15. 1. Po skierowaniu przez Prezydenta wniosku do realizacji, kierujacy k.o./m.j.o.
niezwlocznie informuje o tym wnioskodawcoéw oraz przystgpuje do uzgodnienia
z wnioskodawcami szczegotowego kosztorysu oraz harmonogramu realizacji inicjatywy,
stanowigcymi wraz z urealnionym wnioskiem zataczniki do umowy.

2. Niezwlocznie po dokonaniu uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1, procedowana jest
umowa o realizacj¢ inicjatywy lokalnej, ktora zawiera wnioskodawca reprezentujacy grupe
inicjatywng z kierujagcym k.o./m.j.o.

3. Przystgpujac do realizacji inicjatywy lokalnej kierujacy k.o./m.j.o. niezwlocznie
informuje Wydziat o wysokosci srodkéw potrzebnych na realizacje inicjatywy sporzadzajac
réwnocze$nie wniosek budzetowy dotyczacy zwigkszenia planu finansowego k.o./m.j.o.

§ 16. 1. Po wykonaniu inicjatywy lokalnej kierujacy k.o./m.j.o. sporzadza,
we wspotpracy z wnioskodawcg , w terminie do 30 dni, sprawozdanie z wykonania inicjatywy
lokalne;.

2. Wzor sprawozdania okresla zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



3. Kierujacy k.o./m.j.o. przesyta kopi¢ sprawozdania niezwtocznie po jego sporzadzeniu
do wiadomosci Wydziatu.

4. Sprawozdanie z realizacji inicjatywy lokalnej publikowane jest przez Wydzial
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejskiej platformie informacyjne;.

Rozdzial 5

Postanowienia koncowe

§ 17. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje inicjatyw lokalnych zaplanowane sa
w planie finansowym Wydziatu.

§ 18. Wydzial publikuje informacje o naborach w ramach inicjatywy lokalnej
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejskiej platformie informacyjne;.

§ 19. Wydziat zbiera informacje na temat realizacji inicjatywy lokalnej w Gminie.

§ 20. Zobowigzuje si¢ kierujacych k.o. oraz m.j.o. do wspotpracy w ramach ustalen
niniejszego Zarzadzenia.

§ 21. Do spraw wszczetych i1 niezakonczonych przed wejsciem w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu.

§ 23. Tracg moc nastepujace zarzadzenia:
1) Nr 207/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 stycznia 2018 r. w sprawie okreslenia
szczegOtowego trybu rozpatrywania i realizacji wnioskow o realizacj¢ zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej;
2) Nr 1307/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie powotania
Zespotu ds. wspierania inicjatyw lokalnych, przyjecia regulaminu pracy Zespotu oraz
okreslenia szczegotowego trybu rozpatrywania wnioskow dotyczacych inicjatywy lokalnej;
3) Nr 3207/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 listopada 2016 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia Nr 1307/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie
powolania Zespotu ds. wspierania inicjatyw lokalnych, przyjecia regulaminu pracy Zespotu
oraz okreslenia szczegdétowego trybu rozpatrywania wnioskdw dotyczacych inicjatywy
lokalne;.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.\



